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1. MARCO GENERAL DE ACCION

El presente Manual sintetiza los lineamientos centrales del Plan de Seguridad Escolar,
como marco global de accién.

2. FUNDAMENTOS DEL PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD ESCOLAR

El Plan Integral de Seguridad Escolar constituye una metodologia de trabajo permanente,
destinada a cada unidad educativa del pais, mediante la cual se logra una planificacién eficiente y
eficaz de seguridad para la comunidad escolar en su conjunto, adaptable a las particulares
realidades de riesgos y de recursos de cada establecimiento educacional y un aporte sustantivo a la
formacidn de una cultura preventiva, mediante el desarrollo proactivo de actitudes y conductas de
protecciéon y seguridad.

Se deberan conocer y aplicar las normas de prevencion y seguridad en todas las actividades diarias,
lo que ayudara a controlar los riesgos a los cuales esta expuesta la comunidad escolar.

La difusidn e instruccidn de los procedimientos del plan debe extenderse a todo el personal para su
correcta interpretacion y aplicacion.

3. OBIJETIVOS DEL PLAN

3.1 Objetivo general

Promover la formacidn de una cultura preventiva, a través de un conjunto de condiciones,
medidas y acciones enfocadas a la prevencion y el autocuidado ante riesgos o amenazas de la
comunidad educativa, de acuerdo al Proyecto Educativo Institucional.

3.2 Objetivos especificos

En el Plan Integral de Seguridad Escolar del Colegio San Agustin de Concepcién destacan
los siguientes objetivos:

e Generar enla comunidad escolar una actitud de autoproteccién, teniendo por sustento una
responsabilidad colectiva frente a la seguridad.

® Proporcionar a los escolares un efectivo ambiente de seguridad integral mientras cumplen
con sus actividades formativas.

e Disefiar las estrategias necesarias para que se dé una respuesta adecuada en caso de
emergencia.

e® Establecer un procedimiento normalizado de evacuacion para todos los usuarios y
ocupantes del establecimiento educacional.

e Lograr que la evacuacién pueda efectuarse de manera ordenada, evitando lesiones que
puedan sufrir los integrantes del establecimiento educacional durante la realizacién de ésta.

e Capacitar a agentes claves en acciones preventivas, proactivas y de autocuidado de la
integridad fisica de la comunidad escolar.
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4. DEFINICIONES

Alarma: aviso o seiial preestablecida para seguir las instrucciones especificas ante la presencia real
o inminente de un fendmeno adverso. Pueden ser campanas, timbres, alarmas u otras sefiales que
se convengan.

Altoparlantes: dispositivos electronicos para reproducir sonido, son utilizados para informar
verbalmente emergencias ocurridas en el edificio. Estos altoparlantes sélo serdn ocupados por el
jefe de emergencia o los guardias entrenados para tal efecto.

Amago de incendio: fuego descubierto y apagado a tiempo.

Coordinador de piso o area: es el responsable de evacuar a las personas que se encuentren en el
piso o area asignada, y ademds guiar hacia las zonas de seguridad en el momento de presentarse
una emergencia. El coordinador de piso o drea reporta al coordinador general.

Coordinador general: autoridad maxima en el momento de la emergencia, responsable de la gestién
de control de emergencias y evacuaciones del recinto.

Detectores de humo: son dispositivos que, al activarse por el humo, envian una sefial al panel de
alarmas o central de incendios que se encuentra generalmente en el ingreso del edificio, indicando
el piso afectado. Al mismo tiempo se activa una alarma en todo el edificio, la cual permite alertar
respecto de la ocurrencia de un incendio.

Ejercicio de simulacién: actuacién en grupo en un espacio cerrado (sala u oficina), en la que se
representan varios roles para la toma de decisiones ante una situacién imitada de la realidad. Tiene
por objetivo probar la planificacidn y efectuar las correcciones pertinentes.

Emergencia: alteracion en las personas, los bienes, los servicios y/o el medio ambiente, causada por
un fendmeno natural o generado por la actividad humana, que se puede resolver con los recursos
de la comunidad afectada. La emergencia ocurre cuando los aquejados pueden solucionar el
problema con los recursos contemplados en la planificacién.

Evacuacién: procedimiento ordenado, responsable, rapido y dirigido de desplazamiento masivo de
los ocupantes de un establecimiento hacia la zona de seguridad de este frente a una emergencia,
real o simulada.

Explosion: fuego a mayor velocidad, que produce rdpida liberacidon de energia y aumento del
volumen de un cuerpo mediante una transformacion fisica y quimica.

Extintores de incendio: aparato portable que contiene un agente extinguidor y un agente expulsor,
que al ser accionado dirigiendo la boquilla a la base del incendio (llama), permite extinguirlo.
lluminacion de emergencia: medio de iluminacién secundaria, que proporciona iluminaciéon cuando
la fuente de alimentacién para la iluminacién normal falla. El objetivo basico de un sistema de
iluminacion de emergencia es permitir la evacuacién segura de lugares en que transiten o
permanezcan personas.

Incendio: fuego que quema cosa mueble o inmueble y que no estaba destinada a arder.

Monitor de apoyo: son los responsables de evacuar a las personas de su sector, hacia las zonas de
seguridad, al momento de presentarse una emergencia. El monitor de apoyo reporta ante el
coordinador de piso o area.
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Plan de emergencia y evacuacion: conjunto de actividades y procedimientos para controlar una
situacion de emergencia en el menor tiempo posible y recuperar la capacidad operativa de la
organizacién, minimizando los dafios y evitando los posibles accidentes.

Pulsadores de emergencia: estos elementos, al ser accionados por algin ocupante del edificio,
activan inmediatamente las alarmas de incendio, lo que permite alertar de alguna irregularidad que
esta sucediendo en algin punto de la oficina/instalacion.

Red humeda: es un sistema disefiado para combatir principios de incendios y/o fuegos incipientes,
por parte de los usuarios o personal de servicio. Este sistema esta conformado por una manguera
conectada a la red de agua potable del edificio (de hecho, es un arranque que sale de la matriz de
los medidores individuales) y que se activa cuando se abre la llave de paso. En su extremo cuenta
con un pitdn que permite entregar un chorro directo o en forma de neblina, segin el modelo.

Red inerte de electricidad: corresponde a una tuberia de media pulgada, por lo general de acero
galvanizado cuando va a la vista y de conduit PVC cuando va embutida en el muro, en cuyo interior
va un cableado eléctrico que termina con enchufes en todos los pisos (es una especie de alargador).
Esta red tiene una entrada de alimentacién en la fachada exterior y bomberos la utiliza cuando en
el edificio no hay suministro eléctrico y este personal requiere conectar alguna herramienta o
sistema de iluminacidn para enfrentar una emergencia.

Red seca: corresponde a una tuberia galvanizada o de acero negro de 100 mm, que recorre todo el
edificio y que cuenta con salidas en cada uno de los niveles y una entrada de alimentacién en la
fachada exterior de la edificacion.

Simulacidn: ejercicio practico "de escritorio", efectuado bajo situaciones ficticias controladas y en
un escenario cerrado. Obliga a los participantes a un significativo esfuerzo de imaginacion.

Sismo: movimiento teldrico de baja intensidad debido a una liberacidon de energia en las placas
tectdnicas.

Vias de evacuacidon: camino libre, continuo y debidamente sefializado que conduce en forma
expedita a un lugar seguro.

Zona de seguridad: lugar de refugio temporal que ofrece un grado de seguridad frente a una
emergencia, en el cual se puede permanecer mientras esta situacion finalice.
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5. INFORMACION GENERAL DEL ESTABLECIMIENTO

5.1 Informacién general

SAN AGUSTIN

Perteneciente a la Fundacién Santo Tomas de Villanueva

Nombre del establecimiento
educacional

Colegio San Agustin Concepcidn.

Nivel educacional

(X) Educacion Pre-

Bésica

(X) Educacién
Basica

(X) Educacién
Media

Direccion

Tucapel 219.

Comuna/Regién

Concepcidn, Region del Bio Bio

N2 de pisos 5 edificio basica, 4 edificio media
N2 de subterraneos 2en-1

Superficie construida m? 9009m?

Capacidad maxima de ocupacién 1350

Generalidades

* Ejemplo: se trata de un edificio
antiguo de hormigdn armado, con un
minimo de elementos de proteccion
contra emergencias.
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5.2 Integrantes del establecimiento

SAN AGUSTIN

Perteneciente a la Fundacién Santo Tomas de Villanueva

mantencién

Cantidad trabajadores | 121 Docentes 62
Docentes directivos 4
Administrativos y asistentes de | 48
la educacion
Auxiliares 7
Cantidad estudiantes 1259 Educacidon Pre Basica 167
Educacion Basica 717
Educacion Media 359
Personal externo Casino Cantidad: 7
JUNAEB Cantidad: 3
Limpieza Cantidad: 4
Seguridad Cantidad: 3 sélo en la noche
Otros, Cantidad: 1, solo por llamado
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SAN AGUSTIN

Perteneciente a la Fundacién Santo Tomas de Villanueva

5.3 Equipamiento del establecimiento para emergencias

Cantidad de extintores

Gabinete red huimeda

Red seca

Red inerte

lluminacion de emergencia

Altoparlantes

Pulsadores de emergencia

Detectores de humo

Desfibrilador

6. METODOLOGIA AIDEP

6.1 ANALISIS HISTORICO

54

. ]

1 ]

) ]

. ]

. NO

. NO

. NO

] NO

Cantidad 18

En todos los pasillos y espacios de alta

demanda.
Cantidad 1
Cantidad 2

El Colegio San Agustin se encuentra ubicado en la calle Tucapel 219, este establecimiento

educacional comenzd su funcionamiento el afio 1940.

En el afio 2010, como producto del terremoto del 27 de febrero, el Colegio tuvo que enfrentar

problemas menores de infraestructura que se presentaron a causa de esta catdstrofe natural, de los

cuales, no fueron de riesgo para la integridad de las personas.

El establecimiento educacional estd expuesto a las siguientes emergencias:

® Sismos
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e Incendio
e Fuga de Gas

6.2 INVESTIGACION EN TERRENO

El colegio San Agustin se encuentra ubicado en Tucapel 219, en la ciudad de Concepcién,
estando a mas de 11.8 kilémetros de distancia de la zona costera, por lo cual no deberia ser un
riesgo en caso de un Tsunami.

En la investigacidn en terreno, se concluyd lo siguiente frente a los riesgos

A. Sismos: La edificacién del establecimiento cuenta con zapatas antisismicas, sistema que,
ante la presencia de un sismo, este puede brindar un nivel agregado de seguridad,
resistencia suficiente y evitar, en lo posible, dafios estructurales o estéticos e incluso un
colapso, lo cual se vio reflejado en el Terremoto del 27 de febrero del afio 2010, en donde
el establecimiento no sufrié dafos de infraestructura.

B. Incendios: Desde el aifio 1940 al 2023, el Colegio no se ha enfrentado a incendios de ninguna
magnitud, Si bien la probabilidad de que esto ocurra es baja, el riesgo siempre estard
presente, aunque el Colegio cumpla con las medidas preventivas correspondientes.

El colegio presenta dos zonas con riesgo de incendio, las cuales son la cocinay el laboratorio
de ciencias, zonas que cuentan con detector de humo, extintor cercano y vias de
evacuacion.

C. Fugas de gas: Desde el afio 1940 al 2023, el Colegio nunca ha presentado Fugas de Gas en
sus instalaciones. El riesgo de que este evento ocurra se encuentra en el drea de la cocina,
laboratorio de ciencias y en el Gimnasio del ler piso, ya que cuenta con calentador de agua
para las duchas. Todas estas zonas se encuentran con la ventilacién correspondiente.

D. Manifestaciones al estar situados en concepcion centro: El Colegio se encuentra ubicado en
el sector céntrico de la ciudad de Concepcién, especificamente en calle Tucapel, una zona
de alta circulacion peatonal y vehicular, cercana a servicios publicos, comercio, Plaza
Independencia y principales arterias urbanas. Debido a esta ubicacién estratégica, el
establecimiento se encuentra expuesto a distintas situaciones de riesgo derivadas de
manifestaciones sociales, protestas y hechos de violencia urbana que eventualmente
pueden desarrollarse en el centro de la ciudad.
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El establecimiento presenta cinco vias de acceso, tres en calle Tucapel (Recepcidn, gimnasio,
Pre basica), una en calle Cochrane (cupula) y una en calle Castellén (parroquia), siendo recepcion,
clpulay pre basica los accesos mas transcurridos.

El establecimiento presenta dos zonas de seguridad y se encuentran en el ler piso: El patio y el
Gimnasio principal, teniendo este Ultimo una salida directa hacia la calle Tucapel.

*Se debe recorrer cada espacio del establecimiento y del entorno, para verificar en terreno si
permanecen o no las condiciones de riesgo descubiertas en el andlisis historico. En este trabajo en
terreno se hace indispensable observar también si existen nuevos elementos o situaciones de riesgo,
las que deben ser debidamente consignadas. Esta etapa puede ser apoyada por el andlisis de los
planos del establecimiento. *

6.3 DISCUSION Y ANALISIS DE LOS RIESGOS Y RECURSOS DETECTADOS

- Comunicacion

10
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- Altoparlante no se escucha

**Comité de emergencias

11
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6.4 MAPA
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Evacuacion desde Acceso ler Piso 1.
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Concepcidn / Julia de 2023

En caso de emergencia :
Para salir al exterior dirijase al FISO 1

W Unavez en la Zona de Seguridad, siga las instrucciones del personal

b) Evacuacion desde Capilla ler Piso

W En escaleras, utilice los pasamanos y circule siempre por su derecha.
W Silas salidas estan blogueadas, higase ver par las ventanas.
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FLANTA GENERAL PRIMER PISO

Usted
estd aqui

W Mantenga la calma: no grite ni coma.
W Siga las instrucciones del personal
W Mo utilice los ascensores.

En caso de emergencia :
Para salir al exterior dirijase al PISO 1

M En escaleras, utilice los pasamanos y circule siempre por su derecha.
M 5ilas salidas estan bloqueadas, hagase ver por las ventanas.

W Unawvez en la Zona de Seguridad, siga las instrucciones del persanal
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c¢) Evacuacién desde Comedor ler Piso
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d) Evacuacidon desde Interior Comedor ler Piso

e) Evacuacién desde Pre Basica ler Piso

s
s

ey

ey

Py

prpnden

popuréen
wrz

prpien
L=}

[ ——

g
P —
==

e

o poan

RTEo o

=
e
o
[
|

jeuosiad jop seuocanasw sey ebs ‘pepunbas ap euoz ejua zaneun M
“seueluan 5] Jod san 3seBey ‘sepeanboig uplsa sepresse s M
eypauep ns sod auxdwars noao A souewesed so) son SeEEsI Ul W

SaN0SUAISe SO amunoy Wl
Jeunssad jap sauopansy se) efs W
22102 10 206 ou ewne v eBusuey W

T OSId 1 #sefinp Joua1xa |e N)es eleg
: e1puabiawa ap osed u3 |

e

O5Id HIWHd TYHINID WANYId F.
F

DB G
SArRRAE

ey e

13



@8 6;521?1 gustine

"Vivan unidos teniendo un alma y un solo corazén
orientados hacia Dios" Reg 1,2

1940 - 2026 Tucapel 219 - Fono (41) 218 67 70 www.csac.cl - Concepcién

f)

Zona o

Evacuaciéon desde CRA ler Piso
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W Mantenga la calma no grite ni corma,
W Siga las instrucciones del personal
W Mo utilice los ascensores.

M En escaleras, utilice los pasamanos y circule siempre por su derecha.
W Silassalidas estan bloqueadas, hagase ver por las ventanas
W Unawvez en la Zona de Seguridad, siga las instrucciones del persanal

En caso de emergencia :
Para salir al exterior dirijase al PISO 1

'i PLANTA GENERAL PRIMER PISO

&

g) Evacuacion desde Laboratorio Piso -1

W Mantenga la calma no grite ni coma.
W 5iga las instrucciones del personal.
W Mo utilice los ascensores.

En caso de emergencia
Para salir al exterior dirijase al PISO 1

M En escaleras, utilice los pasamanos y circule sismpre por su derecha.
W 5ilassalidas estan bloqueadas, hagase ver por las ventanas.
W Una vez en la Zona de Seguridad, siga las instrucciones del personal
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h) Evacuacién desde Computacion -1

sted it

PLANTA GENERAL SUBTERRANEQ

Extinter

S de
s

[ ——
ety aemtes

P s cane
margmesa

Zonwde
epiridad

Usted R
esta aqui !

———

r
—

Zona s
eguridad

Zns e
Sepidad

-

Rt
humds

o

whecsidad

OomiIu ffloamm

Sala cha
e,

En caso de emergencia :
Para salir al exterior dirijase al PISO 1

W Mantenga la calma no grite ni coma. W En escaleras, utilice los pasamanos y circule siempre por su derscha
W Siga las instrucciones del personal W Si las salidas estan bloqueadas, hégase ver por las ventanas.
W Noutilice los ascensares. W Unavez en la Zona de Seguridad, siga las instrucciones del persanal
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En caso de emergencia :
Para salir al exterior dirijase al PISO 1

W Mantenga la calma no grite ni coma. W En escaleras, utilice los pasamanos y circule siempre por su derecha.
W Siga las instrucciones del personal. W Si las salidas estan bloqueadas, hagase ver por las ventanas.
W Mo utilice los ascensores. M Una vez en la Zona de Sequridad, siga las instrucciones del personal
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i) Evacuacion desde Auditorio Piso -1

j)  Evacuacién escalera 1 basica 2do piso

k) Evacuacién escalera 2 basica 2do piso

En caso de emergencia :
Para salir al exterior dirijase al PISO 1
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W Mantenga lacalmana gritenicoma. M En escaleras, utilice las pasamanos y circule siempre por su derecha.
W Siga las instrucciones del personal. W Silas salidas estén bloqueadas, higase ver por las ventanas.
W No utilice los ascensares. W Una vezeen la Zona de Sequridad, siga las instruccianes del persanal

I)  Evacuacion escalera media 2do piso
m) Evacuacion desde patio cub 2do piso
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En caso de emergencia :
Para salir al exterior dirijase al PISO 1
W Mantenga la calma no grite ni corra. M En escaleras, utilice los pasamanos y circule sismpra por su derecha.
W Siga las instrucciones del personal W i las salidas estan bloqueadas, higase ver por las ventanas

W No utilice los ascensores.
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Una vez en la Zona de Seguridad, siga las instrucciones del persanal

Perteneciente a la Fundacién Santo Tomas de Villanueva
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n) Evacuacion escalera 1 basica 3er piso
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PLANTA GENERAL SEGUNDO PISO
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En caso de emergencia : i
Para salir al exterior dirijase al PISO 1 i
W Mantenga la calma no grite i corra. M En escaleras, utilice los pasamanos y circule siempre por su derecha.
W 5iga las instrucciones del personal W 5ilas salidas estan bloqueadas. hagase ver por las ventanas. e
W Mo utilice los ascensores. B Unavez en la Zona de Seguridad, siga las instrucciones del personal
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En caso de emergencia : 7
Para salir al exterior dirijase al PISO 1 )
W Mantenga la calma no grite ni cora. M En escaleras, utilice los pasamanos y circule siempre por su derecha.
W Siga las instrucciones del personal W Si las salidas estan bloqueadas, hagase ver por las ventanas. -
W Mo utilice los ascensores. B Una vez en la Zona de Seguridad, siga las instrucciones del personal
RO VU U S —— [ o | 1 ¥

W Mo utilice los ascensores. B Unavezen la Zona de Seguridad, siga las instrucciones del persanal

Concepcién / Julio de 2023
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o) Evacuacidn escalera 1 media 3er piso

SAN AGUSTIN

Perteneciente a la Fundacién Santo Tomas de Villanueva
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En caso de emergencia :
Para salir al exterior dirjase al FISO 1
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W Mantenga la calma: na grite ni coma. W En escaleras, utilice los pasamanos y circule siempre por su derechg,
W Siga las instrucciones del personal W Si las salidas estan bloqueadas, hagase ver por Las ventanas
W Noutilice los ascensores. W Unavezen la Zona de Seguridad, siga las instrucciones del personal

p) Evacuacidn escalera 2 basica 3er piso
g) Evacuacién escalera 1 media 4to piso
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Calle Tucapel

| En caso de emergencia :
Para salir al exterior dirijase al PISO 1

W Mantenga la calma: no grite ni corra. M En escaleras, utilice los pasamanos y circule siempre por su derecha.
W Siga las instrucciones del personal W Si las salidas estan bloqueadas, hagase ver por las ventanas.
W Mo utilice los ascensares. W Una vez en la Zona de Sequridad, siga las instrucciones del persanal
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r) Evacuacion escalera 1 basica 4to piso

s) Evacuacidn escalera 2 basica 4to piso
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| En caso de emergencia : |
Para salir al exterior dirijase al PISO 1 | gy
W Mantenga la calma: no grite ni cora. M En escaleras, utilice los pasamanos y circule siempre por su derachg, g
W Siga lss instrucciones del personal. W Silas salidas estén bloqueadas, hagase ver por Las ventanas feate coctens
W No utilice los ascensores W Unavez en la Zona de Sequridad, siga las instrucciones del personal
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En caso de emergencia :
Para salir al exterior dirijase al PISO 1

W Mantenga la calma: na grite ni coma. M En escaleras, utilice los pasamanos y circule siempre por su derecha.
W Siga las instrucciones del personal W 5ilas salidas estan bloqueadas, hagase ver por las ventanas.
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W No utilice los ascensores. M Una vez en la Zona de Seguridad, siga las instrucciones del personal
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En caso de emergencia : o e
Para salir al exterior dirijase al PISO 1 \_ )
W Mantenga la calma: no grite ni corra. M En escaleras, utilice los pasamanos y circule siempre por su derecha. S
W 5iga las instrucciones del personal W Silas salidas estan bloqueadas, hagase ver por las vertanas. | Cale Cochrane 2

W Mo utilice los sscensores.
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En caso de emergencia :
Para salir al exterior dirijase al PISO 1

WM Mantenga la calma: no grite nicorra. M En escaleras, utilice los pasamanos y circule siempre por su derecha.
W Silas salidas estan bloquead:
M Una vez en la Zona de Sequridad, siga las instrucciones del personal

W Siga las instrucciones del personal
W No utilice los ascensores.

as, hagase ver por las ventanas.
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6.5 PLAN ESPECIFICO DE SEGURIDAD ESCOLAR

El Plan Especifico viene a reunir ordenada y organizadamente todos y cada uno de los
elementos, acciones, ideas, programas, etc., que se estimen necesarios para el reforzamiento de la
seguridad escolar en el establecimiento y su entorno inmediato, vale decir, el drea alrededor del
establecimiento por la cual circulan los distintos estamentos de la comunidad escolar para el
cumplimiento de sus respectivas funciones.

7. METODOLOGIA ACCEDER

Programa operativo de respuesta ante emergencias

Esta metodologia permite la elaboracién de planes operativos de respuesta, con el objeto de
determinar qué hacer en una situacion de crisis y cémo superarla. Vale decir, la aplicaciéon de
ACCEDER no debe esperar la ocurrencia de una emergencia, sino que amerita definiciones
anteriores, que deben quedar claramente expresadas en el plan y en el respectivo programa.

Su nombre también constituye un acréstico, conformado por la primera letra del nombre de cada
una de las etapas que comprende.

7.1 ALERTAYY ALARMA

La alerta es un estado declarado. Indica mantenerse atento. Por ejemplo, se conoce o maneja informacion
sobre la posible ocurrencia de vientos huracanados, nevazones, fuertes precipitaciones, entre otros
fendmenos y se deben tomar todas las precauciones necesarias para que provoquen el menor dafio posible.

La alarma, por su parte, es la sefial o el aviso sobre algo que va a suceder en forma inminente o que ya esta
ocurriendo. Por tanto, su activacion significa ejecutar las instrucciones para las acciones de respuesta. Por
ejemplo, frente a un amago de incendio o incendio declarado, se activa una sefial especial de timbre o
campana, para adoptar las medidas que el plan y la magnitud del problema indican.

Alerta: Pise-> planes de evacuacidn, simulacros.

7.2 COMUNICACION E INFORMACION

Son dos conceptos claves, que permiten entender el desarrollo de la metodologia ACCEDER.

La comunicacién es un proceso donde hay, al menos: un emisor o quien envia un mensaje; el mensaje o lo
expresado, y un receptor o quien recibe el mensaje. Para que haya una efectiva comunicacién, el mensaje
debe ser comprendido por el receptor, quien a su vez entrega un nuevo mensaje a quien fuera el emisor, lo
qgue produce un efecto conocido como retroalimentacion. Lo anterior, para mantener vivo y enriquecer
constantemente el proceso.
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Un solo medio para comunicacién efectiva, retroalimentacion.

ISOR =-==-- MENSAJE =======

7.3 COORDINACION
La coordinacidn no es otra cosa que el logro de una armonia entre los elementos que se conjugan en una
determinada situacion, bajo un mismo objetivo. Supone el trabajar en acuerdo, lo que se hace urgente e
indispensable durante una situacidn de emergencia. Deben haberse establecido previamente tanto los
mecanismos de coordinacién interna como con los organismos externos, entre ellos Bomberos, Salud,
Carabineros.

7.4.- EVALUACION (PRIMARIA)

Esta fase plantea una valoracidn de las consecuencias producidas por una emergencia. Constituye una labor
destinada a objetivar las reales dimensiones del problema. {Qué pas6? ¢Qué se dafié? ¢Cuantos y quiénes
resultaron afectados?

7.5.- DECISIONES

De acuerdo a los dafios y a las respectivas necesidades evaluadas, el Mando Conjunto adoptara las decisiones
de atencion a las personas, como asignar tareas especiales, reubicar o trasladar a las personas afectadas,
asignar recursos de acuerdo a las necesidades presentes, coordinarse con directivos superiores del sistema
escolar, reiniciar o no las clases en funcién de las condiciones del momento, etc.

7.6 EVALUACION (SECUNDARIA)

La segunda evaluacién tiene como fin contar con antecedentes mds acabados sobre las repercusiones del
fendmeno adverso que afectd o alun esta afectando a la unidad educativa.

Esta segunda evaluacion va a depender de la magnitud de la emergencia y puede incluir un seguimiento a la
comunidad afectada; profundizacion sobre los dafos a la infraestructura y su entorno si es el caso; el animo
de la comunidad escolar, estado del sistema de comunicaciones y de transporte, etc.

De acuerdo a esos antecedentes, se analizaran los recursos necesarios, tanto internos como externos.

7.7 READECUACION DEL PLAN

Esta fase, a cargo del Comité de Seguridad del establecimiento, permite un recordatorio de la importancia de
aprender de las experiencias, para aplicar medidas correctivas y no repetir errores o mejorar lo obrado.
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8. COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR DEL ESTABLECIMIENTO (CSE)

CONSTITUCION DEL COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR DEL ESTABLECIMIENTO.

® Es responsabilidad del director de la unidad educativa conformar y dar continuidad de
funcionamiento al Comité, a través del cual se efectua el proceso de disefio y actualizacion
permanente del Plan Especifico de Seguridad Escolar del establecimiento. Este plan es una
herramienta sustantiva para el logro de un objetivo transversal fundamental, como lo es el
desarrollo de habitos de seguridad, que permite a la vez cumplir con un mejoramiento
continuo de las condiciones de seguridad en la unidad educativa, mediante una instancia
articuladora de las mas variadas acciones y programas relacionados con la seguridad de
todos los estamentos de la comunidad escolar.

Informar a la comunidad escolar.

Convocar a reunién de profesores y personal administrativo.

Incentivar entre el profesorado el plan.

Llamar a reunién informativa de padres y apoderados.

Informar a los alumnos.

Incentivar la atencién sobre el tema, dada su incidencia prioritaria en la calidad de vida de
todos los estamentos de la unidad educativa.

e Efectuar ceremonia constitutiva.

8.1 QUIENES DEBEN INTEGRAR EL COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR

e Director y representantes de la direccidn del colegio.

e Representantes del profesorado.

® Representantes de los alumnos de cursos superiores (de preferencia correspondientes al
centro de alumnos si éste existe).

® Representantes de organismos de proteccion (Carabineros, Bomberos y Salud) que
pudieran estar representados o contar con unidades en el entorno o en el mismo
establecimiento (Cruz Roja, Defensa Civil, Scouts).

e Representantes del centro general de padres y apoderados.

e Representante del Comité Paritario de Higiene y Seguridad.

8.2 MISION Y RESPONSABILIDADES DEL COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR

La mision del comité es coordinar a toda la comunidad escolar del establecimiento, con sus
respectivos estamentos, a fin de ir logrando una activa y masiva participacion en un proceso que los
compromete a todos, puesto que apunta a su mayor seguridad y mejor calidad de vida.

La primera tarea especifica que debe cumplir es proyectar su misiéon a todo el establecimiento,
sensibilizando a sus distintos estamentos y haciéndolos participar activamente en sus labores
habituales. Esto a través de los distintos medios de comunicacidn internos existentes (murales, web,
e-mails, etc.).
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El comité, en conjunto con la comunidad escolar, debe contar con el mdximo de informacion
sobre los riesgos o peligros al interior del establecimiento y entorno o area en que esta
situado, ya que estos peligros o riesgos pueden llegar a provocar un dafio a las personas, a

los bienes o al medio ambiente.

Disefar, ejecutar y actualizar continuamente el Plan Integral de Seguridad Escolar del
establecimiento.

Disefiar y ejecutar programas concretos de trabajo permanente, que apoyen en su accionar
a toda la comunidad del establecimiento.

El comité estara a cargo de la creacidn de un grupo de emergencia, el cual tendra dentro de
sus responsabilidades realizar la actividad de evacuacidn del establecimiento educacional
frente a cualquier emergencia. Este grupo debera contar con un coordinador general,

coordinador de drea o piso y personal de apoyo.

Crear un sistema de informacidn periddica de las actividades y resultados del Comité de
Seguridad Escolar.

Invitar a reuniones periddicas de trabajo.

Colaborar en el disefio de los programas de capacitaciéon y sensibilizacion.

8.3 ORGANIGRAMA
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9. ¢CUALES SON LAS RESPONSABILIDADES Y FUNCIONES DE LOS
INTEGRANTES DEL COMITE?

EL DIRECTOR: responsable definitivo de la seguridad en la unidad educativa, preside y apoya
al Comité y sus acciones.

EL MONITOR O COORDINADOR DE SEGURIDAD ESCOLAR DEL ESTABLECIMIENTO: en
representacién del director, coordinard todas y cada una de las actividades que efectue el Comité,
a modo de Secretario Ejecutivo, vinculando dindmicamente los distintos programas que formaran
parte o son parte del plan de trabajo.

La coordinacidn permite un trabajo armdnico en funcién del objetivo comun: seguridad.

El Coordinador deberd, precisamente, lograr que los integrantes del Comité actuen con pleno
acuerdo, para aprovechar al maximo las potencialidades y recursos. Para ello, debera valerse de
mecanismos efectivos de comunicacién, como son las reuniones periddicas y mantener al dia los
registros, documentos y actas que genere el Comité.

Ademas, deberd tener permanente contacto oficial con la Municipalidad, las unidades de Bomberos,
Carabineros y de Salud del sector donde esté situado el establecimiento, a fin de ir recurriendo a su
apoyo especializado en acciones de prevencidn, educacidn, preparacion, ejercitacion y atencidn en
caso de ocurrir una emergencia.

REPRESENTANTES DEL PROFESORADO, ALUMNOS, PADRES Y APODERADOS Y PARA-
DOCENTES: deberan aportar su visién desde sus correspondientes roles en relacién a la unidad
educativa, cumplir con las acciones y tareas que para ellos acuerde el Comité y proyectar o
comunicar, hacia sus respectivos representados, la labor general del establecimiento en materia de
seguridad escolar.

Representantes de las unidades de Carabineros, Bomberos y de Salud constituyen instancias de
apoyo técnico al Comité y su relacién con el establecimiento educacional debera ser formalizada
entre el director y el jefe maximo de la respectiva unidad.

Esta relacion no puede ser informal. La vinculacion oficial viene a reforzar toda la accién del Comité
de Seguridad Escolar no sélo en los aspectos de prevencidn, sino que también en la atencion efectiva
cuando se ha producido una emergencia.

REPRESENTANTES DE OTROS ORGANISMOS, tales como Cruz Roja, Defensa Civil, Scouts,
etc., tanto del establecimiento como del sector, deben ser invitados a formar parte del Comité, para
su aporte técnico a las diversas acciones y tareas que se acuerden.
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10. GRUPO DE EMERGENCIA

El grupo de emergencia coordinara a toda la comunidad escolar del establecimiento, con
sus respectivos estamentos, a fin de lograr una activa y masiva participacion en las actividades que
aporten al plan de evacuacion en caso de emergencias, puesto que apunta a su mayor seguridad vy,
por ende, a su mejor calidad de vida.

A continuacién, se especificara la funcidon que cada integrante del grupo de emergencia debe
ejecutar y la linea de autoridad y responsabilidad que tienen (Anexo 2. Nomina grupo de
emergencia).

10.1 COORDINADOR GENERAL

Funciones y atribuciones:

« Conocery comprender cabalmente el plan de emergencia.

Liderar toda situacion de emergencia al interior del establecimiento educacional.

Decretar la evacuacion parcial o total del edificio en caso de emergencia.

Coordinar con los equipos externos de emergencia los procedimientos del plan de
emergencia.

En conjunto con el comité de seguridad escolar y la Mutual de Seguridad CChC la ejecucién
de capacitaciones dirigidas a los grupos de emergencias.

Participar de las reuniones del Comité de Seguridad Escolar.

Coordinar periédicamente los simulacros de evacuacién en caso de emergencias (minimo
uno por semestre).

C < K KK

En conjunto con el Comité de Seguridad Escolar, revisar periddicamente el plan de
emergencia y actualizar si es necesario.

«/ Gestionar el nombramiento de los integrantes del grupo de emergencia.

10.2 COORDINADOR DE PISO O AREAS

Funciones y atribuciones:

«/ Liderar la evacuacién del piso o area.

/ Conocery comprender cabalmente el plan de emergencia.

«/ Participar de las reuniones del grupo de emergencia.

«/ Participar en los simulacros de emergencia de forma activa.
+/ Difundir los procedimientos a utilizar en caso de emergencias.

«/ Procurar la operatividad de las vias de evacuacion, salidas de emergencia, equipos de
emergencia, sistemas de comunicacion y alerta.

/ Avisar a su reemplazante cada vez que se ausente del piso o drea.

+/ Asumir el mando inmediato de las personas de su piso o area frente a cualquier emergencia.
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10.3 MONITOR DE APOYO

Los monitores de apoyo guian a un grupo de personas hacia la zona de seguridad.

Funciones y atribuciones:

+/ Guiar al grupo a la zona de seguridad.

/ Conocer y comprender cabalmente el plan de emergencia.
/ Participar de las reuniones del grupo de emergencia.

/ Participar en los simulacros de emergencia de forma activa.

+/ Promover la mantencién de las vias de evacuacidn y salidas de emergencia libres de
obstaculos.

10.4 SECCION VIGILANCIA O PORTERIA

/ Conocer y comprender cabalmente el plan de emergencia.

/ Participar en los simulacros de emergencia de forma activa.

 Restringir el acceso de personas y vehiculos (con excepcidn de los equipos de emergencia
como bomberos, carabineros, ambulancia, etc.) frente a una emergencia.

+/ Facilitar el acceso de los equipos externos de emergencia al establecimiento educacional.

«/ Colaborar con mantener el drea de emergencia despejada.

11. PROCEDIMIENTOS DE EVACUACION

11.1 PROCEDIMIENTO GENERAL DE EVACUACION - CLAVE VERDE

AL ESCUCHAR LA ALARMA DE EVACUACION:

a) Todos los integrantes del establecimiento dejardn de realizar sus tareas diarias y se
preparan para esperar la orden de evacuacion si fuese necesario.

b) Conservary promover la calma.

c) Todos los integrantes del establecimiento deberan obedecer la orden del monitor de apoyo
y coordinador de drea o piso.

d) Se dirigirdn hacia la zona de seguridad, por la via de evacuacién que se le indique. No se
utilizaran los ascensores, si estos existen.

e) No corra, no grite y no empuje. Procure usar pasamanos en el caso de escaleras.

f) Si hay humo o gases en el camino, proteja sus vias respiratorias y si es necesario avance
agachado.

g) Evite llevar objetos en sus manos.

h) Unavez en la zona de seguridad, permanezca ahi hasta recibir instrucciones del personal a
cargo de la evacuacion.
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i) Todoabandono de la instalacion hacia el exterior deberd ser comenzada a partir de la orden
del coordinador general.

RECOMENDACIONES GENERALES

«/ Obedecer las instrucciones de los coordinadores de piso o drea y monitores de apoyo.

 Si el alumno o cualquier otra persona de la institucidn se encuentra con visitantes, éstos
deben acompafiarlo y obedecer las érdenes indicadas.

+ No corra para no provocar panico.

+ No regrese para recoger objetos personales.

+ En el caso de existir personas con algun tipo de discapacidad, procure ayudar en la actividad
de evacuacion.

+/ Si el establecimiento cuenta con mas de un piso y usted se encuentra en otro piso, evacue
con alumnos u otras personas que se encuentren en él y dirijase a la zona de seguridad.

 Es necesario rapidez y orden en la accion.
 Use el extintor sélo si conoce su manejo.

+/ Cualquier duda aclérela con el monitor de apoyo, de lo contrario con el coordinador de piso
o area.

11.2 PROCEDIMIENTO EN CASO DE INCENDIO - CLAVE ROJA
11.2.1 TODOS LOS USUARIOS DEL ESTABLECIMIENTO

RECOMENDACIONES GENERALES

+/ Mantenga siempre los extintores y la red Himeda en buen estado y libres de obstéculos.

«/ Los equipos de control y combate de incendios deben estar debidamente sefializados.

+/ Si manipula sustancias inflamables mantenerlos en recipientes cerrados y en lugares donde
no representen peligro, alejados de fuentes de calor.

+/ En el laboratorio la persona encargada del uso debe confeccionar un inventario con los
productos inflamables que se poseen y mantenerlo en un lugar de facil acceso.

+/ Realice revisiones periddicas de las instalaciones eléctricas y de gas.

Al producirse un principio de incendio se debe informar a la Direccidn y proceder a su
control con rapidez utilizando los extintores y/o red hiumeda.

+/ Junto con la alarma interna de evacuacidn el personal asignado procederd a llamar a los
Bomberos y Carabineros.

V No usar ascensor.

Durante el incendio:

a) Mantenga la calma.
b) Suspenda inmediatamente cualquier actividad que esté realizando.
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Manténgase en silencio y atento a la alarma para comenzar la evacuacion.

En el caso de que el fuego se produzca en donde usted se encuentra o aledafio debe evacuar
de inmediato y avise de inmediato al personal del establecimiento.

Evacuar el lugar rapidamente pero no corra, el desplazamiento de las personas, debe
procurar dejar el espacio central de los pasillos o escaleras libres para el ingreso de las
unidades de emergencia.

Sélo use las escaleras.

Para evacuar se debera hacer respetando el lado asignado. En el caso del bloque de la
ensefianza basica las dos primeras salas ubicadas mas cerca de la caja escala lo haran por el
lado derecho mientras los cursos 1° basico A, 2° basico B 4° béasico A,5° basico B lo haran
por el lado izquierdo. En el caso del ciclo medio los cursos mas cercanos a las cajas escalas
lo haran por el lado derecho y los cursos 4° medio B, 3 medio B, 2° medio B, 1° medio B, 8°
basico B, 7° basico B lo haran por el lado izquierdo.

No produzca aglomeracion.

No se detenga, manténgase en silencio y en calma.

No se devuelva a su sala por algun objeto olvidado.

Cada profesor debera asegurarse que todos los alumnos que ese dia asisten en forma
presencial evacuen la sala siendo este el ultimo en salir y verificar que se encuentren todos
los alumnos del curso a su cargo, informara las novedades al encargo de la zona de
seguridad y aguardarad instrucciones.

Si se encuentra en un lugar con humo salga agachado cubriéndose nariz y boca con alguna
tela (de preferencia humeda.)

Ubiquese en la Zona de Seguridad designada procurando respetar el distanciamiento social
y espere a que se normalice la situacion.

En el caso que no se encuentre en su sala debe dirigirse a la Zona de Seguridad
correspondiente a su sala.

Si su ropa se incendia no corra, arrdjese al suelo de vueltas o pida ayuda.

Si se encuentra en el comedor o en el gimnasio siga las instrucciones antes mencionadas y
siga la sefalizacidn para evacuar en direcciéon a la Zona de Seguridad designada a su curso.
Si se encuentra en una sala que no corresponde a su edificio (laboratorio, fotocopiadora,
etc.) siga las instrucciones antes mencionadas y siga la sefializacién a la zona de seguridad
asignada.

Después del incendio:

Manténgase en su Zona de Seguridad, no reingrese al lugar donde se encontraba hasta que
su monitor de apoyo o coordinador de piso o area lo indique.

Procure tranquilizar a los alumnos que se encuentren muy asustados.

No relate historias de desastres ocurridos ya que puede asustar mas a las personas.

Cada docente debe verificar que se encuentre la totalidad de los alumnos presenciales del
CUrso a su cargo.
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No obstruya la labor de los bomberos y organismos de socorro.

Cercidrese que no ha quedado ningun foco de nuevos incendios.

En caso de ser necesario se procedera a la evacuacion del recinto hacia la calle.

Una vez apagado el incendio, cercidrese a través de personal experto, que la estructura no
haya sufrido debilitamiento.

11.2.2 MONITOR DE APOYO

En caso de ser informado o detectar un foco de fuego en el establecimiento, proceda de acuerdo a

las siguientes instrucciones:

En caso de encontrarse fuera de su area de responsabilidad, utilice el camino mas cortoy
seguro para dirigirse a su sector (esto sélo en caso de ser posible).

Disponga estado de alerta y evalue la situacién de emergencia.

Procure que las personas que se encuentren en el sector afectado se alejen.

Si el fuego es controlable, utilice hasta dos extintores en forma simultanea para apagarlo.
De no ser controlado en un primer intento, informe al coordinador de piso o drea para que
se ordene la evacuacion.

Cuando el foco de fuego sea en otro sector, aleje a los alumnos u otras personas que alli se
encuentren de ventanas y bodegas. Ordene la interrupcidén de actividades y disponga el
estado de alerta (estado de alerta implica, guardar pertenencias y documentacion, apagar
computadores, cerrar ventanas, no usar teléfonos, citéfonos, etc. Todo ello, solo en caso
que asi se pudiera) y espere instrucciones del coordinador general.

Cuando se ordene la evacuacion, retnay verifique la presencia de todos los alumnos u otras
personas que se encuentran en el drea, incluyendo visitas, e inicie la evacuacidn por la ruta
autorizada por el coordinador de piso o area.

Para salir no se debe correr ni gritar. En caso que el establecimiento cuente con escaleras,
haga circular a las personas por el costado derecho de éstas, procurando utilizar pasamanos.
Luego traslade a las personas a la “zona de seguridad” correspondiente a su sector u otra
gue se designe en el momento y espere instrucciones. En caso de ser docente, revise en el
libro de clases para verificar si la totalidad de los alumnos evacuaron.

Todo abandono de la instalacién hacia el exterior deberd ser iniciada a partir de la orden del
coordinador general, la cual serd informada por este mismo o por los coordinadores de piso
o area.

11.2.3 COORDINADOR DE AREA O PISO

En caso de ser informado o detectar un foco de fuego en el establecimiento, proceda de acuerdo a

las siguientes instrucciones:
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En caso de encontrarse fuera de su drea de responsabilidad, utilice el camino mds corto y
seguro para regresar a su sector (esto sélo en caso de ser posible).

Disponga estado de alerta y evalle la situacién de emergencia.

Procure que las personas que se encuentren en el sector afectado se alejen.

Si el fuego es controlable, utilice hasta dos extintores en forma simultanea para apagarlo.
De no ser controlado en un primer intento, informe al coordinador general para que se
ordene la evacuacion.

Si se decreta la evacuacion, cercidrese de que no queden personas en los lugares afectados.
Instruya para que no se reingrese al lugar afectado, hasta que el coordinador general lo
autorice.

Dirijase en forma controlada y serena hacia la “zona de seguridad”.

En caso de ser necesario, evacuar hacia el exterior del establecimiento, dar la orden a los
monitores de apoyo, una vez que el coordinador general lo determine.

Una vez finalizado el estado de emergencia, junto al coordinador general, evalte las
condiciones resultantes.

Recuerde a la comunidad estudiantil que solo la maxima autoridad del establecimiento esta
facultada para emitir informacién oficial del siniestro a los medios de comunicacion (si éstos
se presentan).

11.2.4 COORDINADOR GENERAL

En caso de ser informado o detectar un foco de fuego en el establecimiento, proceda de acuerdo a

las siguientes instrucciones:

a)
b)

Disponga estado de alerta y evalle la situacién de emergencia.

Si se encuentra en el lugar afectado y el fuego es controlable, utilice hasta dos extintores en
forma simultanea para apagarlo. De no ser controlado en un primer intento, dé la orden de
evacuacion.

Si recibe la informacién de un foco de fuego, evalte de acuerdo a los datos entregados.
Disponga que se corten los suministros de electricidad, gas y aire acondicionado en caso de
que exista.

De ser necesario, contactese con servicios de emergencia (Carabineros, Bomberos,
Ambulancia, etc.).

Instruir a la comunidad estudiantil para que tengan expeditos los accesos del
establecimiento, a fin de permitir el ingreso de ayuda externa y/o salida de heridos o
personas.

Controle y compruebe que cada coordinador de piso o drea esté evacuando completamente
a los integrantes del establecimiento.

Cercidrese de que no queden integrantes del establecimiento en las areas afectadas.
Ordene al personal de seguridad que se impida el acceso de particulares al establecimiento.

Dirijase en forma controlada y serena hacia la “zona de seguridad”.
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Evalle si es necesario evacuar hacia el exterior del establecimiento.

Una vez finalizado el estado de emergencia, evalte las condiciones resultantes e informe
sus novedades y conclusiones al establecimiento.

Recuerde a la comunidad estudiantil que solo la maxima autoridad del establecimiento esta
facultada para emitir informacién oficial del siniestro a los medios de comunicacidn (si éstos
se presentan).

11.3 PROCEDIMIENTO EN CASO DE SISMO

11.3.1 TODOS LOS USUARIOS DEL ESTABLECIMIENTO

RECOMENDACIONES GENERALES

v

v
v
v

A)
B)
C)
D)

E)

H)

A)
B)
Q)

Mantenga su lugar de trabajo limpio y libre de obstaculos que impidan evacuar a usted y
otras personas.

Procure mantener los pasillos libres de obstaculos.

Evite almacenar objetos de gran peso y tamafio en lugares altos.

No actué impulsivamente ya que aumenta el riesgo de lesionarse usted y los demas.

Durante el sismo

Suspenda cualquier actividad que esté realizando presencialmente y/o telematicamente.
Conserve la calma y controle los brotes de panico que se puedan generar.

Debe mantenerse en silencio.

El profesor abrird las puertas de salida de la sala. Luego se ubicard en el dangulo de la sala
mas cercano a la puerta.

Toda persona debe alejarse de las ventanas, ya que la vibracidon puede ocasionar la ruptura
de los vidrios.

Durante el sismo NO SE DEBE EVACUAR, sélo en casos puntuales como dafios visibles y
considerables en la edificacion tales como caida de muros, fractura de columnas.

Si los alumnos se encuentran dentro de los vehiculos de transporte, deben permanecer
dentro del vehiculo, ya que la labor de desocupar tomara seguramente mas tiempo de lo
que dure el evento.

En el drea externa del establecimiento aléjese de paredes, postes, arboles altos, cables
eléctricos y otros elementos que puedan caerse procurando en lo posible mantener el
distanciamiento social.

En caso de que el encargado de cerrar llaves de gas y cortar el suministro eléctrico no pueda
llegar al lugar, Las personas encargadas del comedor deberan cerciorarse de realizar dicha
tarea.

Después del sismo:

Permanezca en silencio y alerta a la alarma que indica la posibilidad de evacuacién.
Verifique que la via de evacuacidn esta libre de obstaculos que impidan el desplazamiento.
Se debe proceder a la evacuacion total del edificio hacia las Zonas de Seguridad asignadas.
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Evacuar rapido sin correr, dejando el centro de los pasillos o escaleras libres, manteniendo
la calma, el orden y en silencio, evite producir aglomeraciones.

Para evacuar se deberd hacer respetando el lado asignado. En el caso de los dos ciclos deben
ocupar las escaleras mas cercanas a éstas.

Si se encuentra en el comedor o en el gimnasio siga las instrucciones antes mencionadas y
siga la sefializacion para evacuar posteriormente en direccién a la Zona de Seguridad
designada a su curso.

Si se encuentra en una sala que no corresponde a su edificio (laboratorio, fotocopiadora,
etc.) siga las instrucciones antes mencionadas y la sefializaciéon a la zona de seguridad
asignada a la sala al finalizar el sismo.

Queda estrictamente prohibido el uso del ascensor.

Cada profesor (portando su libro de clases) debera asegurarse de que todos los estudiantes
evacuen la sala, siendo éste el ultimo en salir y verificar que se encuentren todos los
alumnos del curso a su cargo, informara las novedades al encargado de Zona de seguridad.
Si queda atrapado procure utilizar una sefial visible o sonora.

Suspenderan la energia eléctrica y gas las personas asignadas con estas tareas,(anexo) hasta
estar seguro que no hay desperfectos.

Si detecta focos de incendio informe de inmediato.

Observe si hay personas heridas, no mueva a los lesionados a no ser que estén en peligro
de sufrir nuevas heridas.

Se debe esperar 30 minutos en la Zona de Seguridad por posibles réplicas.

Se evaluardn las condiciones del edificio y se tomara la decisidn de volver a las salas.

11.3.2 MONITOR DE APOYO

Al iniciarse un sismo, proceda de acuerdo a las siguientes instrucciones:

Durante el sismo:

Mantenga la calma.

Promueva la calma entre las personas que se encuentren en el lugar, aléjelos de los
ventanales y lugares de almacenamiento en altura.

Busque proteccién debajo de escritorios o mesas e indique a las personas del lugar en donde
se encuentra realizar la misma accidn, agdchese, cubrase y afirmese (esto no aplica en casos
de construcciones de adobe, material ligero o en aquellos en que detecte posibles
desprendimientos de estructuras. En ese caso deben evacuar inmediatamente).

Después del sismo:

a)

Una vez que finalice el sismo espere la orden de evacuacion, que sera dada activando la
alarma de emergencias.
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Guiar a las personas por las vias de evacuacion a la “zona de seguridad”, procurando el
desalojo total del recinto.

Recuerde que al salir no se debe correr.

En caso que el establecimiento disponga de escaleras, debe circular por el costado derecho,
mirar los peldaios y tomarse del pasamanos.

Si es docente, en la zona de seguridad apdyese en el libro de clases para verificar si la
totalidad de los alumnos evacuaron.

Una vez finalizado el estado de emergencia, espere instrucciones para retomar las
actividades diarias.

Recuerde a la comunidad estudiantil que solo la maxima autoridad del establecimiento esta
facultado para emitir informacion oficial del siniestro a los medios de comunicacién (si éstos
se presentan).

11.3.3 COORDINADOR DE AREA O PISO

Al iniciarse un sismo, proceda de acuerdo a las siguientes instrucciones:

Durante el sismo:

Mantenga la calma.

Busque proteccién debajo de escritorios o mesas e indique a las personas del lugar en donde
se encuentra realizar la misma accidn, agachese, clibrase y afirmese (esto no aplica en casos
de construcciones de adobe, material ligero o en aquellos en que detecte posibles
desprendimientos de estructuras. En ese caso deben evacuar inmediatamente).

Después del sismo:

Una vez que finalice el sismo espere la orden de evacuacién, que sera dada activando la
alarma de emergencias.

Promueva la calma.

Terminado el movimiento sismico, verifique y evalle dafos en compafiia del coordinador
general.

Una vez finalizado el estado de emergencia, evaluar las condiciones resultantes e informar
sus novedades y conclusiones al establecimiento.

Recuerde a la comunidad estudiantil que solo la maxima autoridad del establecimiento esta
facultado para emitir informacion oficial del siniestro a los medios de comunicacidn (si éstos
se presentan).
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11.3.4 COORDINADOR GENERAL

Al iniciarse un sismo, proceda de acuerdo a las siguientes instrucciones:

Durante el sismo:

a) Mantenga la calma.

b) Disponga que se corten los suministros de electricidad, gas y aire acondicionado en caso
gue exista. PAngase en contacto con servicios de emergencia (Carabineros, Bomberos,
Ambulancia, etc).

c) Verifique que los coordinadores de piso o drea y los monitores de apoyo se encuentren en
sus puestos controlando a las personas, esto a través de medios de comunicacidn internos
como por ejemplo walkie talkies.

d) Protéjase debajo de escritorios o mesas, agachese, clibrase y afirmese (esto no aplica en
casos de construcciones de adobe, material ligero o en aquellos en que detecte posibles
desprendimientos de estructuras. En ese caso deben evacuar inmediatamente).

Después del sismo:

e) Una vez que finalice el sismo, dé la orden de evacuacidn del establecimiento, activando la
alarma de emergencias.

f)  Promueva la calma.

g) Una vez finalizado el estado de emergencia, evaluar las condiciones resultantes e informar
sus novedades y conclusiones al establecimiento.

h) Recuerde ala comunidad estudiantil que solo la maxima autoridad del establecimiento esta
facultado para emitir informacidn oficial del siniestro a los medios de comunicacion (si éstos
se presentan).

11.4 PROCEDIMIENTO EN CASO DE ARTEFACTO EXPLOSIVO - CLAVE NEGRA

Ante cualquier evidencia de un paquete, maletin o bulto con caracteristicas sospechosas
que llamen la atencidn, por haber sido dejado, abandonado u olvidado, se deben adoptar las
siguientes medidas.

a) Avise de inmediato a personal del establecimiento indicando el lugar exacto donde se
encuentra el bulto sospechoso. El personal avisara al coordinador general para ponerlo al
tanto de la situacion.

b) Aléjese del lugar. En caso que se le indique, siga el procedimiento de evacuacion.
ADVERTENCIA: Por su seguridad, esta estrictamente prohibido examinar, manipular o
trasladar el bulto, paquete o elemento sospechoso.

c) Elcoordinador general debe verificar la existencia del presunto artefacto explosivo y de ser
necesario dar aviso inmediato a Carabineros.
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11.5 PROCEDIMIENTO EN CASO DE FUGA DE GAS - CLAVE AMARILLA

11.5.1 TODOS LOS USUARIOS DEL ESTABLECIMIENTO

RECOMENDACIONES GENERALES

v

v

v

v

v

v

k)

La persona encargada de operaciones debe mantener una lista la cual contenga la fecha de
todas las revisiones y reparaciones que se han realizado durante un periodo de a lo menos
doce meses.

La persona encargada de operaciones debe poseer una copia del plano de los ductos de gas
e instalaciones eléctricas del establecimiento.

Los recintos donde se utilice gas deben poseer ventilacion adecuada al tipo de gas que se
utiliza.

El personal a cargo de los lugares donde se utilice gas debe cerciorarse de que después de
ser utilizado quede cerrada la llave el paso.

Toda persona que detecte olor a gas debe dar informe de inmediato para que personal
calificado revise y repare el posible desperfecto.

En el caso que necesite ubicar una fuga de gas utilice solo agua jabonosa o liquidos que
produzcan burbujas.

Se debe negar el acceso a personal no calificado a la zona afectada.

En ningln caso debe usar artefactos que produzcan fuego o chispa si se siente olor a gas.

Durante la fuga de gas:

Abrir ventanas a modo de realizar una ventilacién natural del recinto.

No utilice teléfonos celulares ni cualquier otro dispositivo electrénico.

Dé aviso al personal del establecimiento.

En caso de que se le indique, proceda a evacuar hacia la zona de seguridad que corresponda.
El personal asignado suspendera el suministro de gas.

En el caso de ser necesario se procedera a la evacuacién del recinto a las Zonas de Seguridad
o a la calle. Parque ecuador

Durante la evacuacién deben dirigirse a su Zona de Seguridad.

La evacuacion se debe realizar rdpidamente, pero sin correr y en silencio.

Para evacuar se debera hacer respetando el lado asignado. En el caso del bloque de la
ensefianza basica las dos primeras salas ubicadas mas cerca de la caja escala lo haran por el
lado derecho mientras los cursos 1° basico A, 2° basico B 4° basico A, 5° basico B lo haran
por el lado izquierdo. En el caso del ciclo medio los cursos mas cercanos a las cajas escalas
lo haran por el lado derecho y los cursos 4° medio B, 3 medio B, 2° medio B, 1° medio B, 8°
basico B, 7° basico B lo haran por el lado izquierdo.

Cada profesor debera asegurarse de que todos los presenciales evacuen la sala siendo este
el ultimo en salir y verificar que se encuentren todos los alumnos del curso a su cargo,
informara las novedades al encargado de la zona de seguridad y aguardarad instrucciones.
No produzca aglomeraciones ni obstruya a los demas.
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No se devuelva por pertenencias olvidadas.

En ningun caso utilice fosforos u otro artefacto que produzca chispa o fuego, en caso de
necesitar luz utilice sélo linternas a pilas.

Si se encuentra en el casino o en el gimnasio siga las instrucciones antes mencionadas y siga
la sefializacién para evacuar en direccién a la zona de seguridad designada a su curso.

Si se encuentra en una sala que no corresponde a su edificio (laboratorio, fotocopiadora,
etc.) siga las instrucciones antes mencionadas y siga la sefializacion a la zona de seguridad
asignada.

Después de la fuga de gas:

Manténgase en su Zona de Seguridad en silencio para recibir nuevas drdenes.

No relate historias de eventos desastrosos ya que puede incrementar el miedo de las
personas

Se deberd evaluar la situacidn antes de retornar a las salas.

11.6 PROCEDIMIENTO EN CASO DE INTRUSION Y DISPAROS - CLAVE PLATA

Objetivo General.

Proteger y salvaguardar la vida de toda la Comunidad Educativa ante situaciones peligrosas que

ocurrieran de forma inesperada en los alrededores del establecimiento o dentro del mismo de

forma imprevista.

Coordinador de Seguridad: Responsable de realizar llamada de emergencia a Carabineros, PDI,

Seguridad Ciudadana o Bomberos, con el fin de obtener informacién sobre la emergencia y/o

levantar el estado de emergencia.

11.6.1 EN SALAS DE CLASES:

a) Los alumnos/as deben obedecer siempre las instrucciones de profesores y asistentes de
la educacioén.

b) Los estudiantes al momento de la balacera deberan permanecer dentro de sus salas de
clases, recostados en el piso boca abajo, sin levantarse cubriendo su cabeza con brazos y
manos, evitando observar lo que esta sucediendo.

c) Los docentes deberan cerrar puertas y ventanas, manteniendo alejados a los alumnos;
siempre y cuando no corran peligro, de lo contrario, todos deberdn permanecer en el piso.

d) La zona de seguridad es el PISO.

e) Los funcionarios deben dar calma a los estudiantes, en lo posible realizando actividades
de distraccion, por ejemplo: Cantar o jugar adivinanzas (solo si es fuera del establecimiento)
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f) Sélo podran levantarse de su ubicacidn, cuando los encargados de seguridad escolar y/o
Carabineros, verifiquen la normalidad en el entorno.

11.6.2 AL ENCONTRARSE EN PATIO:

a) Funcionarios, estudiantes o quienes se encuentren en el exterior (Bafios, patio, dreas
administrativas), deberan mantener y transmitir calma a personas que se encuentren
nerviosas o desesperadas.

b) Cualquier persona que se encuentre cerca del lugar de enfrentamiento, debera tirarse al
piso, cubriendo su cabeza con manos y brazos, evitando el contacto visual con los
involucrados.

c) Lazona de seguridad es el PISO.

d) No correr, ya que esto puede alterar a las demas personas y generar mayores accidentes.

e) Luego de que carabineros logré controlar la situacion con los involucrados, Convivencia
Escolar junto con la directiva del establecimiento educacional evaluara la posibilidad de
despachar a los estudiantes.

Al momento de escuchar balaceras fuera del colegio, se debe buscar el espacio mas seguro si fuera
posible, (Ejemplo: muros, pisos, salas).

Si no es posible dirigirse a un espacio seguro se debe:

a) Inmediatamente permanecer quietos, recostados en el piso, de preferencia boca abajo,
sin levantarse, cubriendo su cabeza con brazos y manos, evitando observar lo que estd
sucediendo, hasta que encargados de seguridad escolar verifiquen la normalidad.

b) Si se sospecha o se escucha un enfrentamiento en las cercanias del colegio, pero no existe
un peligro inminente, con suma precaucion, los estudiantes deberan ser dirigidos a un lugar
de material sélido y seguro, como también a sus correspondientes salas u otra sala cercana
lo mas rapido posible, a paso firme manteniendo la calma. Puesto que, por el tipo de
construccion soélida, se corre menos riesgo de algln impacto balistico, pudiendo cerrar
puertas y ventanas.

c) Al volver a las salas de clases, hay un menor riesgo de resultar lesionado, a diferencia si
llegan a quedar desamparados al exterior.

d) Todo funcionario, ya sea docentes, coordinadores, administrativos, inspectores, etc.;
deben colaborar en la evacuacion de todos los estudiantes al momento de una posible
balacera.

11.6.3 EN LA SALIDA DE CLASES (DESPACHO):
Si se sospecha o se escuchan enfrentamientos al exterior del establecimiento, justo antes o
cuando se realiza el despacho de los estudiantes, la accidn a realizar serd la siguiente:

a) Al encontrarse en la formacion de salida:
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1) Inspectores, docentes, encargados de seguridad escolar o cualquier persona, deberan dar
calma a los estudiantes, trasladarlos a alguna sala, oficina, muros de pasillo (patio) o
cualquier lugar seguro en donde se puedan mantener hasta que haya calma en el sector.

Il) De no ser posible trasladarse a algun lugar seguro, deberan recostarse en el piso donde
se encuentran, de preferencia boca abajo, sin levantarse, cubriendo su cabeza con brazos y
manos, esperando las indicaciones de Encargados de Seguridad hasta que haya normalidad.

retiro (Salida recepcion - Cupula - Pasillo — Puerta exterior):

1) El despacho de los cursos siempre debera ser en junto al profesor a cargo, con el apoyo
de algun inspector o auxiliar en puerta, para verificar las condiciones del entorno.

2) En caso de sospecha o existencia de un posible enfrentamiento en la salida del
establecimiento, auxiliares e inspectoras/es deberdn reingresar a estudiantes, padres,
madres y/o apoderados a la brevedad posible, manteniendo la calma vy, de ser necesario,
desplazandose idealmente gateando para reducir la exposicién. Asimismo, deberdn cerrar
rejas y puertas de todo el perimetro del establecimiento y dirigir a las personas hacia un
lugar seguro y apto para resguardarse, preferentemente junto a muros o zonas de
proteccidén. Una vez en resguardo, deberdn recostarse en el suelo, cubriendo la cabeza con
manos y brazos, monitoreando y brindando apoyo constante a toda persona presente
durante la emergencia.

11.6.4 SISTEMA DE AVISO DE ACTUACION BALACERAS:

La Palabra Clave serd: “ALERTA”, informada mediante el Megafono de emergencias.

INFORMACION GENERAL

a. Todo adulto manteniendo la calma, deberda monitorear y tranquilizar a quienes
gritan, quienes hacen bromas, difunden rumores y observan la situacion.

b. Sise estd frente al Individuo, no enfrentarlo, ni contradecir sus indicaciones, evitar
mirarlo a la cara, ni posicionarse frente de él y mantener la calma.

c. Por ningiin motivo se debe realizar grabaciones, ni tomar fotografias.

El retorno a las actividades normales se ordenard, solamente, cuando los
Encargados de Seguridad Escolar y/o Carabineros entregue conforme las
dependencias del colegio, o se haya reducido y capturado a los individuos.

e. Elencargado de Seguridad Escolar mantiene comunicacién permanente con Centro
de Padres y/o apoderados de nuestro establecimiento por contacto telefénico,
agilizando los tiempos de informacién ante una emergencia de cualquier tipo.

f. Lazona de seguridad es el PISO.

g. Se brindard apoyo y contencién especial a cualquier persona detectada como
vulnerable (ataques de panico, llantos, desmayos, etc.)

h. Si durante la balacera se encuentran padres o apoderados, se permitira su ingreso
al colegio y guiados a la zona de seguridad por el portero o inspectores.
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i. Evitar que alumnado, padres y apoderados o algin miembro de la comunidad
escolar se acerque a la escena y toquen las evidencias del hecho.

j- Sialguien resulta herido; brindar los primeros auxilios a cargo de la profesional de
enfermeria, quien evaluara, asistira y derivara a un centro de asistencial de ser
necesario (detallado en el protocolo de accidente escolar)

k. No entrar en contacto con el o los agresores, ni sacar fotografias o grabar videos de
los sucesos.

En caso de tener que realizar Protocolo de evacuacién:

Dirigir a estudiantes hacia sus respectivas salas de clases y funcionarios, padres y/o apoderados
hacia edificio (oficinas o0 muros seguros).

En caso de no poder regresar a las instalaciones, proceder al despacho de los estudiantes, retirados
por un miembro de su grupo familiar.

12. EJERCITACION DEL PLAN INTEGRAL DE SEGURIDAD ESCOLAR

Todo ejercicio debe acercarse a la realidad tanto como sea posible, puesto que ello
constituye el Unico modo de recrear algunas condiciones de estrés en la etapa de preparacién y
entrenar asi el modo de controlarlo, puesto que, en situaciones reales, si este aspecto no ha sido
previamente abordado, es el que muchas veces provoca las mayores alteraciones para una buena
coordinacion de respuesta a accidentes y emergencias.

Todas las comunicaciones que se generen en el ejercicio comenzaran y culminaran con la
frase: “este es un mensaje simulado”. El objetivo es que se controle toda la probabilidad de
confusion con situaciones reales.

Todo ejercicio debe ser percibido por la comunidad escolar como una actividad netamente
técnica de entrenamiento, destinada a perfeccionar el plan de emergencia, en pos de una mejory
mayor proteccion y seguridad para todos los estamentos de la unidad educativa.

Los ejercicios que programe el Comité de Seguridad Escolar para perfeccionar su plan de
emergencia, deben ir siempre desde lo mas sencillo hacia lo mas complejo.

El plan de emergencia, tendra un proceso de perfeccionamiento continuo que sera
desarrollado y evaluado segun los resultados del desarrollo del ejercicio.

Desarrollo del plan de perfeccionamiento continuo

a) Se realizara desde lo mas simple hacia lo mas complejo, poniendo a prueba cada elemento
que contenga el plan de emergencia.

b) En los ejercicios a realizar, se involucraradn en lo posible, a la mayor cantidad de personas
que integran la comunidad escolar.
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Se realizaran ejercicios de escritorio (Simulaciones) y de movimientos fisicos (Simulacros),
para probar distintos aspectos del plan de emergencia, de esta forma se ponen en practica
todas las etapas del programa.

Un ler subgrupo del comité de seguridad escolar, estard encargado de la organizacion, este
disefiara, coordinard y ejecutard el ejercicio. Estard presidido por el director del
establecimiento y bajo la coordinacién del secretario ejecutivo del Comité de Seguridad
Escolar, asi como del coordinador general.

Un 2do Subgrupo del comité de seguridad escolar, sera encargado del control, este grupo
observara y guiara el desarrollo del ejercicio, sin asumir roles al interior del mismo. Ellos
evaluardn el ejercicio, de acuerdo a los objetos que se ha trazado el Comité de Seguridad
Escolar, a través de una Ficha de evaluacion.

Definir el escenario de crisis:

Este simulard el 4rea geogréfica o fisica donde se desarrollara el simulacro. Los participantes
deben tener siempre en cuenta que deben imaginar que el evento que estan simulando
efectivamente se produce en el area fisica que ficticiamente estan recreando. Por ejemplo:
incendio en sala de computacién.

Légica del ejercicio:
El equipo organizador debe crear una ficha de ejercicio donde se consideren los aspectos a
evaluar y todos los detalles de la actividad:

+/ Breve relato del evento.

/ Fecha en que se efectuard el ejercicio.

+/ Lugar real o simulado en que se situara el ejercicio.

/ Determinacidn previa de situaciones que pudieran alterar el ejercicio o
conflictos reales que pudieran ocurrir producto del mismo.
Ejemplo: accidente real de algiin alumno producto de movimientos propios
del ejercicio y tomar medidas reales.

«/ Recursos involucrados.

Eleccidn de participantes:

De acuerdo a los objetivos planteados y al grado de avance en el proceso de entrenamiento
en la unidad educativa, se deberdn escoger a quienes interpreten los distintos roles
simulados, tales como afectados, lesionados, heridos, evacuados, atrapados, confinados,
etc. Quienes tengan roles especificos de coordinacidon y/u operaciones en el plan de
emergencia, relacionados con el tipo de evento que se esta simulando, deberan ejercitarse
directamente.

Desarrollo de un guién minutado:
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El equipo organizador, a partir de la l6gica del ejercicio, en funcidn de lo indicado en el breve
relato de los acontecimientos que ficticiamente detonan el evento de accidente o
emergencia simulada, debe confeccionar un guidn o relato que detalle, paso a paso e
idealmente minuto a minuto la forma en que se van desencadenando los hechos, para ir
incluyendo de manera progresiva las operaciones de acuerdo a la secuencia del plan de
emergencia. (Anexo 3. ejemplo de guidon minutado).

Necesidades logisticas:

Segun el tipo de ejercicio a efectuar y cada una de las caracteristicas determinadas, deben
establecerse los elementos y requerimientos especificos que se deben satisfacer para su
buen desarrollo, tales como: autorizaciones, transportes, comunicaciones, alimentacion,
vestuario y maquillaje de simulacidn, escenografia, necesidades especiales de seguridad,
etc. Se debe tener en cuenta que, aunque se esté organizando una simulacidn, siempre
deberan cubrirse algunas necesidades de elementos.

Anilisis previo en terreno:

El equipo organizador debe visitar y examinar previamente el drea en que se efectuara el
ejercicio. Si se trata de una simulacién y se escoge la misma area fisica donde ficticiamente
ocurrird el evento, debe tratar de generar condiciones que acerquen la actividad al maximo
de realismo posible. Si es un area distinta, se deberdn recrear alli algunas condiciones
parecidas a las que tiene el area real.

Desarrollo del ejercicio:
El ejercicio debe efectuarse segun el guidon minutado y con los aspectos logisticos
planificados. Se debe evitar por todos los medios posibles el anexar, durante el ejercicio,
situaciones o condiciones distintas a lo planificado, puesto que se estarian desviando los
objetivos trazados. Durante el ejercicio, el equipo de control deberd ir evaluando el ejercicio
desde que éste se inicia.

Evaluacion del ejercicio:

Inmediatamente concluido el ejercicio, el equipo organizador, equipo de control vy
representantes del Comité de Seguridad Escolar de la unidad educativa, deben examinar lo
efectuado, con el fin de no correr el riesgo de olvidar detalles que pueden resultar
importantes para el perfeccionamiento consignado en el plan de emergencia que se ha
entrenado. El objetivo es corregir para perfeccionar.

Posteriormente, pasados ya algunos dias, el comité debera nuevamente reunirse y evaluar
mas profundamente el ejercicio, oportunidad en que no cabe duda, se encontraran nuevas
y valiosas lecciones.
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12.1 PRECAUCIONES GENERALES PARA EL DESARROLLO DEL EJERCICIO

+ Todo ejercicio debe acercarse a la realidad tanto como sea posible, puesto que ello
constituye el Unico modo de recrear algunas condiciones de estrés en la etapa de
preparacidn y entrenar asi el modo de controlarlo, puesto que, en situaciones reales, si este
aspecto no ha sido previamente abordado, es el que muchas veces provoca las mayores
alteraciones para una buena coordinacién de respuesta a accidentes y emergencias.

+/ Todas las comunicaciones que se generen en el ejercicio deberan comenzar y culminar con
la frase:” este es un mensaje simulado”. El objetivo es que se controle toda la probabilidad
de confusidn con situaciones reales.

+ Todo ejercicio debe ser percibido por la comunidad escolar como una actividad netamente
técnica de entrenamiento, destinada a perfeccionar el plan de emergencia, en pos de una
mejor y mayor proteccion y seguridad para todos los estamentos de la unidad educativa.

+ Los ejercicios que programe el Comité de Seguridad Escolar para perfeccionar su plan de
emergencia, deben ir siempre desde lo mas sencillo hacia lo mds complicado.
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FICHA DE EVALUACION DE RIESGO

TIPO DE EJERCICIO: () SIMULACION () SIMULACRO FECHA | |

OBJETIVO GENERAL.:

OBJETIVOS ESPECIFICOS: RESUMEN DEL EVENTGQS SIMULADO:
ROLES PARTICIPANTES EN GESTIONES DE RESPUESTA: COMENTARIO:
ROLES PARTICIPANTES EN AFECTACIONES SIMULADAS: COMENTARIO:
. RESULTADO
ASPECTOS ESPECIFICOS MEDIDOS
OPTIMO ACEPTAELE NO ACEPTABLE

COMENTARIO GENERAL:

Evaluador Firma Fecha de entrega

de la evaluacién
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13. ANEXOS

13.1 ANEXO 1: NOMINA DE COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR

DIRECTORA

COORDINADOR SEGURIDAD ESCOLAR

FECHA CONSTITUCION DEL COMITE

NOMBRE
Paulina Campos

Juan Seguel

Ana Maria Cartes

Florencia Araya
(3MA)

Jaime Cabrera

Alex Neira

Loﬁ:glo
cm ﬂgustzm

ay un solo corazén
acia Dios” Reg 1,2

SANAGUSTIN

Perteneciente a la Fundacién Santo Tomas de Villanueva

Paulina Campos Garcia

REPRESENTANTE

Directiva

Docente

Docente

Apoderada

Estudiante

Administrativo

Paulina Campos Garcia

03 de octubre, 2023

CARGO/ESTATUS
Rectora
Coordinador Ciclo
Basico
Presidenta del
sindicato

Presidente del centro
de padres

Presidente del centro
de estudiantes

Presidente del comité
paritario

CONSTITUCION DEL COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR

ROL
Directora

Coordinador de
seguridad escolar en
el

establecimiento
educacional

Representante de los
Docentes, asistentes
de la educacion, PIE

Representante de
Padres, Madres y
Apoderados/as
Representante de

Estudiantes

Representante de los
organismos
administradores

de la Ley 16.744 Sobre
Accidentes del trabajo
y

Enfermedades
Profesionales
(Mutualidades)

Comité Paritario de
Higiene y Seguridad
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Jorge Salazar Prevencionista de Prevencionista de
Riesgo Riesgo

Camila Cid Docente Docente Secretaria Acta

Unidades de

emergencia

® Representante: Especificar si la persona es parte del estamento directivo, docente,
administrativo, estudiantil o padre/apoderado.

e Cargo/Estatus: En el caso de funcionarios indicar el cargo, de lo contrario se indicard
nuevamente el estamento.

® Rol: Responsabilidades otorgadas dentro del Comité de Seguridad Escolar.
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13.2 ANEXO 2: NOMINA GRUPO DE EMERGENCIA

SANAGUSTIN

Perteneciente a la Fundacién Santo Tomas de Villanueva

TAREA

NOMBRE ENCARGADO

Dar orden de inicio y finalizacidn al
procedimiento de evacuaciény la
informacidn a entregar por parte
de secretaria.

Paulina Campos (Titular)
Alberto Sandoval (Subrogante 1)
Luis Araneda Coloma (Subrogante 2)

wn e

Dar alarma de Evacuacion

Silviana Valenzuela (Titular)
Daniela Varela (Subrogante 1)
Alex Neira (Subrogante 2)

Contactar entidades de Emergencia
(Bomberos, Carabineros, Radio Bio-
Bio, etc.)

Silviana Valenzuela (Titular)
Daniela Varela (Subrogante 1)
Luis Arriagada (Subrogante 2)

Suspender suministro total
deElectricidad

. Patricio Toloza (Subrogante 1)
. Patricio Alarcén / Javier Cifuentes (Subrogante 2)

Suspender suministro total de Gas
licuadoa cafieria.

Hernan Villanueva, Jefe De Mantencidn (Titular)
Patricio Alarcén (Subrogante 1)
Patricio Toloza / Javier Cifuentes (Subrogante 2)

1

2

3

1

2

3.

1. Hernan Villanueva, Jefe De Mantencidn (Titular)
2

3

1

2

3

4. Casino corresponde jefe de cocina (Junaeb-Casino)

Encargados de Zona de Seguridad

Zona 1 (Patio Techado) Daniela Varela - Javiera Saez
Zona 2 (Gimnasio) Carol Esperguel — Daniel

Fernandez

Zona 3 (Cupula) Alexis Krause - Alex Neira

Confirmacion de evacuacion total de los

edificios

Edificio de basica

Alejandro Cifuentes: 5°, 4° y 3° piso

- Aardén muiioz: 2°, 1° piso y subterrdneo

- Luis Arriagada: Recepcidn y oficinas 2° piso
- Hernan Villanueva: Apertura puertas cupula

Edificio de media

- Carola Zurita: 3° y 4° piso

- Patricio Alarcon: 2° piso y subterraneo

- Javiera Fuentealba: 1° piso (CRA, enf, Inicial)
- Carol Esperuel: Apertura hall y gimnasio

Encargados del Uso de extintores vy
Redes Himedas

Luis Arriagada (Extintor area administrativa)
Cecilia Gallardo (Extintor zona subterraneo)
Herndn Villanueva (Extintor Capilla, Patio Techado)
Patricio Toloza (Redes Himedas)

Carlos Arrau (Redes Humedas)

Julio Yissi (Redes Humedas)

Claudio Torres (Redes Himedas)

Patricio Quintana  (Redes Humedas)

Responsable de apertura de rejas

Gimnasio hacia Tucapel
Pre Basica Tucapel
Cupula Cochrane

Patricio Alarcon/Portero de Turno
Patricio Alarcén/Portero de Turno
Patricio Alarcén/Portero de Turno
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SANAGUSTIN

Perteneciente a la Fundacién Santo Tomas de Villanueva

Encargado de dar orden de inicioy
finalizacion al procedimiento de
evacuacién y la informacién a
entregar por parte de secretaria.

Sefialar a los encargados el inicio y término del procedimientode
evacuacion.

Instruir a secretaria sobre los organismos de emergencia arecurrir
Redactar y entregar la informacién para radio Bio-Bio, si procede, a fin
de organizar el retiro de los alumnos por partede los padres y
apoderados.

Supervisar que el procedimiento se ejecute en forma correcta.

Encargado de dar alarma de
Evacuacion

Pasar por los diferentes pisos de los edificios haciendo sonarel
dispositivo de emergencia.

Encargado de contactar entidadesde

Emergencia
(Bomberos, Carabineros, RadioBio
- Bio, etc.)

De acuerdo a lo indicado por el responsable maximo del

procedimiento tomar contacto via telefénica con los organismos de
emergencia respectivos.

Responder a los llamados telefénicos, via celular, de los

apoderados u otras entidades

El canal oficial de comunicacion entre el colegio y los medios sera Sra.
Paulina Campos (Rectora), Alberto Sandoval flirector de administracién y
finanzas) Luis Araneda Coloma (director Académico)

Encargado de suspender
suministro total de Electricidad

Dirigirse al tablero central para cortary reponer la energiaeléctrica.

Encargado de suspender
suministro total de Gas

Dirigirse al tablero central para cortar y reponer el suministrode gas.

Encargados de Zona de
Seguridad

e Maximo responsable de la zona encargada

e Mantener el ordeny tranquilidad en su sector.

e Encargado de designar a dos personas, disponibles en suzona
para efectuar el retiro de alumnos.

e Coordinar el abandono del colegio por parte de las personas
ubicadas en su zona de seguridad.

e Coordinar el regreso de los alumnos a las salas

Encargado de confirmacion de
evacuacion total del edificio

e Responsables de revisar todas las dependencias verificandoque no
se encuentre ninguna persona, iniciando su recorridoen los ultimos
pisos de cada edificio.

Encargados del Uso de extintores
y Redes Humedas

e Responsable de dirigirse a controlar el siniestro y generar una via
de escapeen caso de ser necesario.

Encargado de apertura de rejas

e Responsable de dirigirse a las rejas exteriores para ser abiertas,
haciendo su recorrido, para la apertura del resto delos accesos,
por el exterior del colegio.
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13.3 ANEXO 3: EJEMPLO GUION MINUTADO
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13.5 ANEXO 5: CLAVES POR EMERGENCIA
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-Plan Integral de Seguridad Escolar - Resolucién N°51 Exenta, Santiago 04 de enero de 2001.
-Plan Integral de Seguridad Escolar Mutual de Seguridad.

-Protocolo de accidn frente a balaceras, Colegio San Diego de Guadalupe, Santiago, Chile.



