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Importante

En este documento, siempre que es posible se intenta utilizar el lenguaje de manera inclusiva y no discriminador. Sin
embargo, en algunos casos se usa el masculino genérico (“el estudiante”, “el sostenedor”, “el director”, “el profesor”,
“el docente”, “el educador”, “el asistente de la educacién”, “el profesional de la educacién”, “el apoderado” y sus
respectivos plurales), que segun la Real Academia de la Lengua Espafiola se acepta como representante de hombres

y mujeres en igual medida.
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PROTOCOLO DE ACTUACION PARA ABORDAR SITUACIONES RELACIONADAS A
DROGAS Y ALCOHOL EN EL ESTABLECIMIENTO ESCOLAR.

Introduccion:

Se entendera que son situaciones relacionadas a drogas y alcohol aquellas conductas referidas al
consumo o porte, tréfico, tenencia u otra, de dichas sustancias ilicitas dentro del establecimiento;
o fuera de éste, cuando setrate de actividades curriculares o extracurriculares, en que participan
los estudiantes con uno 0 mas adultos de la Comunidad Educativa como responsables.

Marco Juridico:

- La Ley N° 20.000 de 2005 que sanciona el trafico ilicito de estupefacientes y sustancias
sicotropicas.

- LaLey N°20.084 de 2005 que establece un sistema de responsabilidad de los Adolescentes
porinfracciones a la Ley Penal.

- Cdadigo Penal

- Cadigo Procesal Penal

- Ley N°19.419 modificada por la Ley 20.660, en su articulo 10 que prohibe fumar en ciertos

lugares.

I. DE LA PREVENCION

El Colegio aporta a la prevencion de la siguiente manera:

a. Con el Programa de Orientacion (Tutoria de Curso).
b. Con el Plan de Gestion de la Convivencia que:

Fomenta vinculos respetuosos entre todos los integrantes de la Comunidad
Educativa a travésdel didlogo, el buen trato y el autocuidado biopsicosocial.

Manteniendo una comunicacion constante entre Familia- Colegio.
Estableciendo redes de apoyo con la comunidad.

Desarrollando actividades que promuevan conductas saludables.

Socializando el Protocolo de actuacion para abordar situaciones relacionadas a
drogas yalcohol.

Activando mecanismos de apoyo al estudiante y la familia (derivaciones a
organismoscompetentes de la comunidad externa).

La Familia puede aportar a la prevencion actuando de la siguiente manera:

Estando atentos a los cambios de conductas de sus pupilos.

Manteniendo una comunicacion constante con el establecimiento.
Informéandose sobre las acciones de prevencion que promueve el Colegio.
Solicitando ayuda, cuando aparece esta problemaética.
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= Favoreciendo estilos de vida saludables.
 Participando comprometidamente de las actividades programadas en el colegio.

Los Estudiantes pueden ser actores en la prevencién, colaborando de la siguiente
forma:

= Solicitando orientacion y ayuda cuando ellos o un compariero puede estar en
problemas.

« Informandose sobre las consecuencias del consumo de sustancias ilicitas y
alcohol.
« Conociendo las estrategias de prevencion que ofrece el colegio.

« Manteniendo una actitud de compromiso con la salud propia y de sus
compafieros(as) rechazando cualquier ofrecimiento de consumo de sustancias
ilicitas y/o alcohol.

Il. PROCEDIMIENTO

ETAPA

Sospecha de Deteccién:

consumo

PROCEDIMIENTO PLAZO  RESPONSABLE
24 horas Cualquier

- Cualquier integrante de la comunidad escolar que integrante de la
tenga sospecha de consumo de alguna droga por parte Comunidad
de un(una) estudiante, debe informar por escrito escolar
Encargado(a) de Convivencia quien, a su vez,
informara
a Rectoria.

Indagacién Preliminar:

2 dias Encargado(a) de
- Encargado de Convivencia, entrevistara a él(la) habiles  Convivencia
estudiante para indagar mayores antecedentes
(evaluacién preliminar).
Comunicacién a apoderado(a): 2 dias Encargado(a) de
- Se citara a los padres y/o apoderados(as) del o la  habiles Convivencia
estudiante con el proposito de informar la situacion,
activacion de Protocolo de actuacion y orientar
sobre
instituciones que le pueden brindar ayuda,
guedando registro en Acta de entrevista.

7 dias Encargado(a) de

Informe: habiles Convivencia

- Encargado(a) de Convivencia elabora informe
concluyente, donde indique resultado de las
indagaciones realizadas, y si corresponde medidas
disciplinarias y formativas de acuerdo al
Reglamento de Normas de Convivencia y Plan de
acompafiamiento desde orientacion.

- Encargado(a) de Convivencia citara a apoderado(a)
para comunicar resolucion de la indagacion
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Acompafiamiento formativo:

- Se comunicard a Profesor(a) Tutor(a) para
acompafiamiento del(a) estudiante.

- Psicorientadora del Ciclo respectivo mantendra el
seguimiento del caso a través de entrevista con
el(la) estudiante, con Profesor(a) Tutor(a) y/o con
apoderado(a); hasta que sea recepcionada el
certificado que indique diagnéstico y/o alta
meédica.

- Cierre del Proceso:
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30 dias
Habiles

Profesor(a) Tutor comunicara cierre del proceso de 49 O_"’as
acuerdoacompafiamiento y seguimiento del estudiante.  habiles

Deteccion:

- Cualquier integrante de la comunidad escolar que
detecte a un(a) estudiante bajo los efectos del
consumo de alcohol y/o sustancia ilicita, debe
dar aviso a Encargado(a) de Convivencia quien, a
su vez, informaré a Rectoria.

Indagacién Preliminar:

- Encargado de Convivencia, entrevistara a él(la)
estudiante para indagar mayores antecedentes
(evaluacion preliminar).

Comunicacién a apoderado(a):

- Encargado(a) de Convivencia se comunicara con
apoderado(a) para informar la situacion del
estudiante su retiro del colegio y se reintegre al dia
siguiente, sin perjuicio de la aplicacion de la
medida disciplinaria que corresponde de acuerdo al
Reglamento de Normas de Convivencia del
Colegio.

- El colegio le exigira al apoderado(a) la consulta y
tratamiento en un Centro de Salud especializado.
Para ello, deben presentar un certificado de atencion
y tratamiento dicho documento debe ser
presentado en el plazo estipulado, en caso
contrario, el Colegio como garante de la proteccion
de los) las) estudiante informara a organismo
externo competente.

Informe:

- Encargado (a) de Convivencia elabora informe
concluyente, donde indique resultado de las
indagaciones realizadas, y si corresponde medidas
disciplinarias 'y formativas de acuerdo al
Reglamento de Normas de Convivencia y Plan de
acompafiamientodesde orientacion.

24 horas

2 dias
habiles

2 dias
habiles

7 dias
habiles

Profesor(a)
Tutor(a)

Psicorientadora
deciclo

Profesor(a)
Tutor(a)

Encargado(a) de
Convivencia

Encargado(a) de
Convivencia

Profesor(a)
Tutor(a)

Psicorientadora
delCiclo

Encargado(a) de
Convivencia

Encargado(a) de
Convivencia
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Encargado(a) de Convivencia citard a apoderado(a)
para comunicar resolucién de la indagacion.

Acompafiamiento formativo:

-Se comunicard a Profesor(a) Tutor(a) para
acompafiamiento del(a) estudiante.

- Psicorientadora del Ciclo respectivo mantendra el
seguimiento del caso a través de entrevista con el(la)
estudiante, con Profesor(a) Tutor(a) y/o
con apoderado(a); hasta que sea recepcionado el
certificado que indique diagndstico, tratamiento y
alta médica.

Cierre del Proceso:

Profesor(a) Tutor comunicara cierre del proceso de
acuerdo al acompafiamiento y seguimiento del
estudiante.

Deteccion:

- Cualquier integrante de la comunidad escolar que
detecte consumo, trafico debe dar aviso a
Encargado(a) de Convivencia quien, a Su vez,
informara a Rectoria.

Indagacién Preliminar:

- Encargado de Convivencia, entrevistard a él(la)
estudiante para indagar mayores antecedentes
(evaluacion preliminar).

El Colegio procedera de acuerdo a lo indicado en la
Ley N° 20.000, denunciando a Fiscalia, PDI o
Carabineros dentro de las 24 horas siguientes de
haberse tomadoconocimiento del hecho. La denuncia
la realiza Rectoria.

Comunicacion al Apoderado(a)

- No obstante, lo anterior, el Colegio a través de
Encargado(a) de Convivencia pondra en
conocimiento a los padres y/o apoderados del o los
involucrados en entrevista formal, e indicando
informacion sobre Centrosde Salud en los cuales
puede solicitar ayuda.

“"Haz lo que tengas que hacer y hazlo bien.
Esta es la Unica forma de alcanzar la perfeccion.”

SANAGUSTIN

Perteneciente a la Fundacién Santo Tomas de Villanueva

30 dias
Habiles

40 dias
habiles

24 horas

24 horas

24 horas

Profesor(a)
Tutor(a)
Psicorientadora
delCiclo

Profesor(a)
Tutor(a)

Encargado(a) de
Convivencia

Encargado(a) de
Convivencia

Rectoria

Encargado(a) de
Convivencia



11I. INTERVENCION

Este protocolo indica cdmo actuar si existe evidencia o conviccion de que se esta frente a
la presencia de consumo de alcohol y/o drogas ilicitas en el Colegio.

1.

Pida al estudiante que lo acompafie a un espacio privado y tranquilo, y solicite a un
colega que se sume al encuentro y posterior conversacion.

Informe de la situacion a la rectoria del colegio para evaluar la manera optima de
entrevistarse con el estudiante. Los términos de la entrevista deben quedar
consignados por escrito en un acta disefiada para la ocasion. Esta debera ser firmada
por los actores de este procedimiento.

Converse sobre la evidencia de que ha traido sustancias a la institucién, y solicite
con firmeza la entregade las sustancias al Encargado(a) de Convivencia. No revise
al estudiante, ni sus pertenencias.

Informele al estudiante que el Colegio estd procediendo segun los pasos que el
Protocolo de actuacion establece en su primera parte y, de acuerdo con la ley
vigente.

El Encargado(a) de Convivencia deberd entrevistarse con los padres de los
estudiantes involucrados e informaré a la Superintendencia de Educacién de los
términos de dicha conversacion (acuerdos — plazos

— otros).

Si el estudiante entrega alguna sustancia presumible de ser una droga ilegal
(marihuana, cocaina u otra), debera ser guardada por Encargado(a) de Convivencia
en un lugar seguro, dejando dicho procedimiento registrado en un acta con su firma
y la de la Rectora del Colegio.

Respecto de la sustancia, el (la) Encargado(a) de Convivencia del establecimiento
dard aviso a Carabineros de Chile y/o PDI al nimero aclarando que el llamado se
hace desde un colegio, para el retiro de la sustancia encontrada. Debera dejarse
constancia escrita y firmada por los actores de este procedimiento.



